Die Merz Akademie sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt
eine/n

Referentin/Referenten
der Hochschulleitung

(in Teilzeit 50% zun#chst befristet fiir
1 Jahr als Mutterschutz-/Elternzeitvertretung)

Sie unterstiitzen die Hochschulleitung beim Tagesgeschéft,
bei personalrechtlichen und juristischen Angelegenheiten
sowie bei der Beschaffung und Aufbereitung entscheidungs-
relevanter Informationen.

Wenn Sie Uber ein einschlagiges Studium oder eine ent-
sprechende Berufsausbildung und Berufserfahrung sowie
idealerweise Uber juristische Grundkenntnisse verfligen,
sollten Sie sich bewerben. Sicheres Auftreten und Organi-
sationsgeschick, eine selbststéandige Arbeitsweise sowie
gute MS-Office Kenntnisse setzen wir voraus.

Wir bieten lhnen eine interessante und abwechslungsreiche
Tatigkeit in angenehmer Atmosphare mit familienfreundlichen
Arbeitszeiten, die Vergtitung erfolgt nach TV-L entsprechend
der Erflillung der personlichen Voraussetzungen.

Bitte richten Sie Ihre aussagekraftige Bewerbung schriftlich
oder per E-Mail unter Angabe lhres friihestmdglichen
Eintrittstermins bis spatestens zum 24. Februar 2019 an
den Verwaltungsdirektor der Merz Akademie, Herrn Stefan
Griinenwald.
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